
 

 

http://www.niederbueren.ch/


Wir suchen per 1. März 2024 oder nach Vereinbarung eine/n 
 

Mitarbeiterin / Mitarbeiter Sekretariat 

(30 – 50%) 
 

Es erwartet Sie ein vielseitiges, interessantes Arbeitsgebiet in un-

serer kleinen attraktiven Gemeinde in kollegialem Umfeld. 

 

Ihre Hauptaufgaben 

• Sie erledigen verschiedene Sekretariatsarbeiten und Korres-

pondenzen 

• Sie sind zuständig für die Redaktion des Mitteilungsblattes 

der Gemeinde Niederbüren 

• Sie führen das Landwirtschaftsamt 

• Sie unterstützen unser Elektrakassieramt und das Bauamt in 

der Administration 

 

Ihr Profil 

• Sie verfügen über eine abgeschlossene Verwaltungslehre 

oder eine gleichwertige kaufmännische Ausbildung 

• Sie sind sich gewohnt, selbständig und exakt zu arbeiten 

• Sie bringen Freude am Kontakt mit der Bevölkerung mit 

• Sie sind teamfähig, flexibel und belastbar 

• Sie verfügen über eine sehr gute mündliche und schriftliche 

Kommunikation 

 

Wir bieten Ihnen 

• eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit 

in einem kleinen dynamischen Team 

• fortschrittliche Arbeits- und Anstellungsbedingungen in ei-

nem attraktiven Umfeld 

 

Interessiert? 

Wir freuen uns auf Ihr vollständiges Bewerbungsdossier an unse-

ren Ratsschreiber Markus Ramseier (markus.ramseier@nieder-

bueren.ch). Für Fragen steht Ihnen Markus Ramseier, Tel. 071 424 

24 03, oder der Stv. Gemeindepräsident Pascal Frommenwiler, 

Tel. 078 740 67 17, zur Verfügung. 

 

Gemeinde Niederbüren, Gossauerstrasse 5, 9246 Niederbüren 

www.niederbueren.ch 
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http://www.adonia.ch/zachaeus
http://www.wetter-niederbueren.ch/



